Uzupełnij swoimi danymi miejsca pisane kursywą. Na końcu skasuj tekst w kolorze czerwonym. Upewnij się, że masz wyłączone Autokorektę Worda  - już niejednemu przerobił genealogię na ginekologię! W jednym podaniu (tym piśmie) możesz poprosić o kilka aktów jednocześnie.

[miejscowość], dn. [data] r.

[Twoje imię i nazwisko]

[Twój adres]

[Twój PESEL]

[Numer Twojego dowodu osobistego]

[Twój telefon kontaktowy]

Właściwym dla mojego miejsca zamieszkania jest:

[Dane/adres Twojego (wg miejsca zameldowania) Urzędu Stanu Cywilnego]

Kierownik

Urzędu Stanu Cywilnego

[miejscowość]

[adres]
Uprzejmie proszę o wystawienie odpisu zupełnego, lub, jeżeli to niemożliwe, odpisu skróconego aktu urodzenia/ślubu/zgonu (ewentualnie niepotrzebne – usunąć) dla niżej wymienionych osób w celach prywatnych - genealogicznych. Proszę o zamieszczenie w odpisie wszelkich adnotacji i dopisków widniejących w oryginale aktu.

Jeżeli będzie to możliwe, proszę także o wykonanie kserokopii oryginału aktu/aktów (niepotrzebne usunąć). Nie wymagam ich/jego (niepotrzebne usunąć) poświadczenia i mam świadomość, że nie mają one mocy prawnej. Chciałabym uzyskać je w celach historyczno-genealogicznych mojej rodziny, dlatego zależy mi na uzyskaniu kserokopii dokumentu/dokumentów (niepotrzebne usunąć), oddających ich rzeczywisty wygląd i charakter. 

Z góry dziękuję.

1. Akt [rodzaj aktu]

Imię i nazwisko:



Nazwisko panieńskie:



Imię ojca: 






Imię matki: 




Data urodzenia:



Miejsce urodzenia:



Pokrewieństwo:



2. Akt [rodzaj aktu]

Imię i nazwisko:



Nazwisko panieńskie:



Imię ojca: 






Imię matki: 




Data urodzenia:



Miejsce urodzenia:



Pokrewieństwo:


3. itd, itd.
Z poważaniem,

[podpis]
Załączniki:

zał. 1
Kserokopia dowodu wpłaty,

zał. 2
Kserokopia dokumentów poświadczających stopień pokrewieństwa.

UWAGA!!! Pokrewieństwo z dziadkiem/babcią można wykazać np. na podstawie dowodu osobistego, swojego i rodzica. Przesyłając jego kopię należy jednak pamiętać, by na „obrazie” dowodu umieścić stosowna adnotację – „Dla USC”. Kopia dowodu wystarcza, bowiem do założenia konta w internetowym banku i dokonania przestępstwa na Twoje konto!

